
 

 

 

 

 

 

 

Mit viel Herzblut und jahrelanger Erfahrung decken wir von Hausverwaltung oder Immobilienankauf bis hin 

zu Projektentwicklung und Vermarktung die gesamte Bandbreite rund um das Thema Immobilien ab. Das 

Schaffen und der Erhalt von Lebensräumen sind für uns eine Leidenschaft, bei der du uns unterstützen 

kannst! 

 

unbefristet | ab sofort | in Vollzeit / Teilzeit 
 

(WEG-) BUCHHALTER (M/W/D) 

Welche Aufgaben du übernimmst 
 

• Du bist für das debitorische und kreditorisches Rech-

nungswesen (Kontierung, Zahllauf) unter Einhaltung 

der gesetzlichen Vorschriften im Bereich WEG verant-

wortlich 

• Dazu gehört auch die WEG- und Mietenbuchhaltung 

mit korrekter Verbuchung aller Zahlungsvorgänge und 

Überwachung der Liquidität innerhalb der Verträge 

• Darüber hinaus bearbeitest du die Ein- und Ausgangs-

rechnungen und bist für das Mahnwesen und das Wi-

derspruchsmanagement zuständig 

• Auch die Vorbereitung und Erstellung von Wohngeld-, 

Betriebs- und Heizkostenabrechnungen bzw. die Er-

stellung von Wirtschaftsplänen zählen zu deinen Aufga-

ben 

Was du mitbringst 
 

• Du hast bereits mehrere Jahre Berufserfahrung in 

der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung – 

idealerweise bringst du auch Kenntnisse in der 

Buchhaltung für WEG- oder/und Mietverwaltung 

mit 

• Du zeichnest dich durch deine ausgeprägte 

Kommunikationsfähigkeit sowie deine hohe 

Dienstleistungs- und Serviceorientierung aus 

• Deine Kollegen schätzen dich für deine 

Zuverlässigkeit und dein souveränes Auftreten  

 

Philipp Ritz, Geschäftsführer | +49 (0) 7251- 32 630 10 
 

info@rk-immobilien.eu | www.rk-immobilien.eu 
 

R&K Immobilien GmbH | Werner-von-Siemen-Str. 9 | Gebäude 6508 | 76646 Bruchsal 
 

Auf was du dich freuen kannst 

Vertrauensarbeitszeit | selbständiges & eigenverantwortliches Arbeiten  

 unkomplizierte Du-Kultur | Weihnachtsfeier & Grillparty 


